








1. Live lay-out en uitlijningshulpmiddelen
[bookmark: _Live_layout_and][bookmark: _Simple_Markup]Klik op de onderstaande afbeelding en sleep deze over de pagina. Bij afbeeldingen met tekstterugloop beweegt de tekst rond de afbeelding waardoor u een livevoorbeeld van de nieuwe lay-out krijgt. Probeer de afbeelding uit te lijnen met de bovenkant van de alinea zodat u kunt zien hoe de uitlijningshulpmiddelen u kunnen helpen de afbeelding op de pagina te plaatsen.  Klik op de knop Indelingsopties naast de afbeelding om de interactie tussen de afbeelding en de tekst te wijzigen.
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2. [bookmark: _Toc320026684]Opmerkingen en antwoorden
De nieuwe weergave Eenvoudige markeringen geeft uw document net en eenvoudig weer, maar u ziet wel nog de markeringen waar wijzigingen en opmerkingen zijn aangebracht. Klik op de verticale balk aan de linkerkant van de tekst om wijzigingen zoals deze weer te geven. Of klik op het opmerkingenpictogram aan de rechterkant om opmerkingen over deze tekst te bekijken. 	Comment by Author: U kunt nu antwoorden op een opmerking zodat de opmerkingen over hetzelfde onderwerp gegroepeerd zijn. Probeer het uit door op deze opmerking te klikken en vervolgens op de knop Antwoorden.	Comment by Author: Ik antwoord rechtstreeks op deze opmerking in Word 2013, maar in een eerdere versie van Word wordt deze opmerking apart weergegeven.	Comment by Author: Nu ga ik deze opmerking markeren als Voltooid. Dit wordt ook niet ondersteund in eerdere versies.
3. Alternatieve tekst voor tabellen
In Word 2013 kunt u de eigenschap Alt-tekst toevoegen aan tabellen zodat mensen die hulpapparaten gebruiken meer informatie over de tabel krijgen. De volgende tabel heeft Alt-tekst, maar deze functie wordt niet ondersteund in Word 2007 of eerdere versies van Word.
	Locatie
	Korting geldt
	Uurtarief

	Aan huis
	Nee
	€ 50,00

	Telefonisch
	Ja
	€ 35,00

	In de winkel
	Ja
	€ 40,00



4. [bookmark: _Read_mode]Livevoorbeeld
In Word 2013 kunt u inhoud selecteren en toewijzen aan een opmaakeffect op het lint om een livevoorbeeld weer te geven van dat effect toegepast op de geselecteerde tekst. Sommige eerdere versies van Word ondersteunen Livevoorbeeld niet.
5. Speciale teksteffectenNieuwe WordArt-stijlen

worden niet ondersteund door eerdere versies van Word. 
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